Méstys Kolovec

U Staré Fary 142, 345 43 Kolove&,IC:00253481
Tel. 379494222, Fax 379494311, e-mail: info@mestyskolovec.cz
DS:9tbb3v5s

VAS DOPIS C.J. 7ZE DNE NASE C.J. \{YRIZUIE V KOLOVCI DNE
Sti/1208/2021/Pers.  Stibrany 27.8.2021

VEREJNA VYZVA

Utad méstyse Kolove¢ timto, v souladu sust. § 6 zékona & 312/2002 Sb., o ufednicich
uzemnich samospravnych celkli a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich pfedpist,

vyzyva pripadné zajemce,
ktefi by méli zajem o volné pracovni misto v Ufadu méstyse Kolove¢, aby
podali pisemnou p¥ihlasSku k pFijeti do pracovniho poméru a uzavieni
pracovni smlouvy

Informace o nabizeném pracovnim misté:

Pravni subjekt: Mestys Kolovec

Pracovni misto: na dobu neurcitou

Druh prace:

- Administrativni a spisovy pracovnik (kompletni vedeni spisové sluzby,
archivnictvi, skartace, zajiStovani chodu podatelny a vypravny ufadu,
vCetné datové schranky)

- Referent spolecné statni spravy a samosprdavy (matricni agenda dle
zakona ¢. 301/2000 Sb.; agenda evidence obyvatel a rodnych cisel dle
zakona ¢. 133/2000 Sb.; agenda vidimace a legalizace dokladii dle zdkona

¢. 21/2006 Sb.; agendy administrace systému Czechpoint, RUIAN,
piidélovani cisel popisnych, agenda prestupkli a soucinnosti s PCR a
soudy)

Platova tFida: 9 (zafazeni dle zakona ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancl ve veiejnych sluzbach a sprave, ve znéni
pozdejsich predpisii)

Misto vvkonu prace:  Utad méstyse Koloveg, U Staré fary 142, 34543
Kolove¢



Pozadavky na uchazece:

statni ob&anstvi CR strvalym pobytem v CR, zplsobilost k pravnim
ukonum, bezihonnost

ukonéené SS vzdélani s maturitni zkouskou

praxe v oboru a v zajist'ovanych agendéch (viz druh prace)

odborna znalost prokazana zkouskou u krajského ufadu, ptipadné
zkouSkou zvlastni odborné zpilisobilosti na useku matrik a stdtniho
obCanstvi dle zakona ¢. 301/2000 Sb., jejimz obsahem je ovéreni znalosti
pravnich predpisu tykajicich se ovéfovani shody opisu nebo kopie
s listinou a oveéfovani pravosti podpisu dle z.¢. 21/2006 Sb.

samostatnost a flexibilita

ridi¢ské opravnéni skupiny B

termin nastupu je 1.10.2021

Nalezitosti_prihlaSky k prijeti do pracovniho poméru:

jméno, prijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni piislusnost, misto
trvalého pobytu, Cislo obcanského prikazu (Cislo dokladu o povoleni
k pobytu), datum a podpis uchazece

pracovni zivotopis uchazece s idaji o dosavadnich zamé&stnanich a praxi a
odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se pozadovaného druhu
prace

vypis z evidence Rejstiiku trestl ne star$i 3 meésice

oveéfena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

kopie dokladu Osvédceni o vykonani zkousky o zpusobilosti k vykonu
statni spravy na useku matrik a jména a pfijmeni

Pisemné prihlasky k prijeti do pracovniho poméru lze podavat v terminu
do 16. 9. 2021 na adresu Uradu méstyse Kolovec, U Staré fary 142, 34543

Kolove¢
Podrobnéjsi informace k pracovnimu mistu lze ziskat u tajemnika uradu

méstyse Kolovec - Be. Josefa Stibraného na tel.: 732 344.897.

Vyvéseno: 27. 8.2021

Méstys Koloveé

U Staré Fary 142 Syt r
345 43 Koloved Bc. Josef Stibrany

IC: 002 53 481, DIC: Czoozs34gajemnik Uradu méstyse Kolovec

Méstys Koloveé¢
U Staré Fary 142
345 43 Koloveg
IC: 002 53 481, DICS: CZ00253481

Sejmuto:



